Guatemala, 31 de julio de 2019

Seior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:
Tengo el agrado de dirigirme a usted para presentar el Informe de Actividades realizadas
conforme al Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Ndmero 66-2019 aprobado

mediante el Acuerdo Ministerial 9-2019, correspondiente al mes de julio del presente afio,
y para el cobro de los honorarios presento la factura Serie “B” No. 0134.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindé apoyo en la evaluacién de documentos y requerimientos que fueron
sometidos para aprobacién del Director General del Deporte y la Recreacion;
b) Apoyé en el andlisis y seguimiento de las contrataciones y adquisiciones por medio

de Procesos de Cotizacién que se celebraron en la Direccién General del Deporte y
la Recreacidn; '

c) Brindé apoyo en la evaluacién y seguimiento de contratacionesy adquisiciones por
medio de Procesos de Licitacién que se llevaron a cabo en la Direccién General del
Deporte y la Recreacion;

d) Apoyé en el andlisis de expedientes y solicitudes de las diferentes unidades

' administrativas que fueron presentadas a la Direccion General del Deporte y la
Recreacion;

e) Brindé apoyo a las mesas de trabajo que se integraron en materia de contrataciones

y adquisiciones de la Direccién General del Deporte y la Recreacion;




RESULTADOS OBTENIDOS:

a)

b)

g)

Se brindé apoyo en la evaluacién y seguimiento de contrataciones y adquisiciones
por medio de Procesos de Licitacién que se llevaron a cabo en la Direccion General
del Deporte y la Recreacién, bases de licitacion, dictdmenes, aprobacién de bases;
Se apoyd en el andlisis y seguimiento de las contrataciones y adquisiciones por
medio de Procesos de Cotizacion que se celebraron en la Direccién General del
Deporte y la Recreacion, bases de cotizacién, dictdmenes, aprobacién de bases;

Se apoy6 en la elaboracién de cuadros de control y seguimiento de los eventos de
cotizacion y licitacién a cargo de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.
Se apoyé en la revision de formas das, nombramientos de comisiones y demas
documentacion de respaldo;

Se apoyo en la evaluacién de documentos varios, formularios de requisicion de
materiales, oficios varios antes de ser sometidos para aprobacién del Director
General del Deporte y la Recreacion;

Se brindé apoyo en ¢! andlisis de expedientesy solicitudes de las diferentes unidades
administrativas que fueron presentadas a la Direccion General del Deporte y la
Recreacion;

Se apoyd y se asistid en reuniones varias de !a Direcciéon General del Deporte y la

Recreacion.

Ann Jenny CastellaRos Jiménez




